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1. ANALISI PRELIMINARE DEI LUOGHI DELLA CULTURA 
 

1.1 PLANIMETRIA GENERALE DELL’AREA OGGETTO DEL P.E.B.A. (VEDI ALLEGATO 01) 
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1.2 PLANIMETRIA SPAZI E PERCORSI OGGETTO DI INDAGINE DEL P.E.B.A. (VEDI ALLEGATO 02) 
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2. ANALISI DELLE CRITICITÀ 
2.1 PLANIMETRIA CON INDIVIDUAZIONE DELLE BARRIERE FISICHE (VEDI ALLEGATO 03) 
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2.2 SCHEDE CON INDIVIDUAZIONE DELLE SINGOLE CRITICITÀ 
PRESENTI 

Allo scopo di rendere più efficace l’attività di rilievo si è proceduto predisponendo apposite 

schede, funzionali all’uso interno, nelle quali è stata rilevata sia la Palazzina che la ex Chiesa 

della Maddalena) individuando la presenza di barriere architettoniche attraverso un elenco di 

domande puntuali a risposta sintetica (si/no). 

In particolare, si sono indagate: 
 
- presenza e idoneità di parcheggi riservati in prossimità dell’Archivio di Stato di Novara; 

- presenza di dislivelli, pavimentazione, larghezze minime, ostacoli, dispositivi di 

orientamento per ipovedenti, sicurezza degli attraversamenti, ecc.; 

- presenza di gradini in corrispondenza dell’accesso agli edifici, larghezza dell’ingresso, 

altezza del citofono, ecc.; 

- accessibilità dei percorsi interni agli edifici e dei collegamenti verticali, dimensioni, 

presenza di ostacoli, segnaletica di orientamento e di sicurezza, ecc.; 

- presenza di servizi igienici accessibili; 

- illuminazione; 

- per quanto riguarda gli spazi esterni, si sono analizzati i percorsi di avvicinamento e di 

collegamento con i parcheggi, i percorsi interni (ad esempio di collegamento con servizi 

particolari come bagni, aree comuni ecc), l’arredo urbano, la segnaletica di orientamento 

e di segnalazione, ecc. 

Si riporta di seguito la scheda di analisi utilizzata, compilata con i rilievi eseguiti nella Palazzina 

e la ex Chiesa della Maddalena dell’Archivio di Stato di Novara: 
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A RAGGIUNGIBILITA’ DELL’EDIFICIO 
 Requisito Presenza Note 

1 Ci sono parcheggi riservati ad auto per persone con disabilità: 
 a meno di 25 metri dall’ingresso dell’edificio 
 tra 25 e 50 metri circa 

☒ SI ☒ NO Parcheggio nel 
cortile 
retrostante 
all’Arvchivio 
destinato 
all’utilizzo del 
personale del 
Comune di 
Novara. 

2 Numero parcheggi riservati a uso esclusivo per persone con disabilità e 
contrassegnaticon segnaletica identificativa: 

uno due più di due, n° …………. 

☐ SI ☒ NO Nessuno. 

3 La struttura dispone all’interno della propria area di competenzacortile, strada privata, 
ecc.) di posti auto 

☐ SI ☒ NO Nessuno. 

4 Se SI, la struttura dispone all’interno della propria area di competenza di 
parcheggi riservati per persone con disabilità 

☐ SI ☒ NO Nessuno. 

5 Percorso tra il parcheggio e l'ingresso: 
☒ percorso con andamento semplice, regolare, senza dislivelli; 
☒ senza pavimentazione disconnessa o eccessivamente sdrucciolevole; 
☐ senza ostacoli come pali, segnali stradali, arredi urbani (cestini, 
fioriere,  rastrelliere, panchine, ecc.); 

☐ largh. maggiore 90 cm, con allargamenti ogni 10 m sui percorsi lunghi; 

☐ illuminato 

☒ SI ☒ NO Anche se il 
parcheggio non 
è di 
competenza 
dell’Archivio, 
si dispone di 
un ingresso 
lato corpo 
vetrato esterno 
al piano del 
parcheggio ed 
utilizzato come 
percorso di 
esodo e punto 
di raccolta. 

6 La pendenza di eventuali rampe, rispettano le seguenti caratteristiche: 
☐ per rampe fino a m. 0.50 pendenza minore del 12%; 
☒ per rampe fino a m. 2.00 pendenza minore del 8%; 
☐ per rampe fino a m. 5.00 pendenza minore del 7%; 
☐ oltre i m. 5.00 pendenza minore del 5%. 

☒ SI ☐ NO Dal parcheggio 
anche se non di 
competenza 
dell’Archiviosi 
dispone di un 
ingresso lato 
corpo vetrato 
esterno con 
piccola rampa 
che porta 
all’ascensore. 

7 I percorsi di avvicinamento all’edificio sono dotati di: 
☐ cartelli con simboli e scritte ingrandite per favorire l’orientamento 
☐ mappe tattili 
☐ percorsi tattilo plantari 

☐ SI ☒ NO Presente 
cartellonistica 
normale. 

8 In prossimità dell’edificio, nelle vie attigue e nelle vie principali sono presenti
segnaletiche integrate da icone e simboli (ad es. del Museo, del Municipio, della
Biblioteca, dello stadio, ecc) per favorire la raggiungibilità anche da parte di persone 
con disabilità intellettiva 

☐ SI ☒ NO Presente 
cartellonistica 
normale. 

9 Nei pressi dell’entrata dell’edificio sono presenti segnaletiche integrate da icone e 
simboli che possano immediatamente comunicare i servizi per l’accessibilità 
presenti nella struttura. In particolare, è presente il simbolo di accessibilità in 
relazione a servizi-attrezzature-percorsi accessibili. 

☐ SI ☒ NO Presente 
cartellonistica 
normale. 

10 Nelle immediate vicinanze all’accesso sono presenti fermate di mezzi pubblici ☒ SI ☐ NO Fermate 
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autobus in 
fondo a Corso 
Cavallotti. 

11 Se SI, Sono assicurate nelle immediate vicinanze dell’accesso, fermate dedicate 
dei mezzi pubblici con salite e discese confortevoli e sicure per tutti i fruitori 
(persone con disabilità motoria, sensoriale, anziani, famiglie con bambini piccoli 
ecc.) e dotatedi percorsi pedo-tattili o che conducano a percorsi guida “naturali” 

☐ SI ☒ NO Non nelle 
immediate 
vicinanze ma in 
prosimità del 
Tribunale di 
Novara. 

12 Sono assicurate nelle immediate vicinanze dell’accesso: 
- zone sosta taxi o punti di chiamata 
- spazi per sosta temporanea per la discesa/salita dei passeggeri 
- car e bike sharing 
- rastrelliere per biciclette 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

13 Nel caso di presenza di cortili/giardini/chiostri interni all’edificio i percorsi 
in queste aree: 
- sono di larghezza >90 cm 
- sono prive di ostacoli per il passaggio delle persone con disabilità motoria o 
visiva, quali arredi (cestini, fioriere, rastrelliere, panchine, ecc.) 
- presentano pavimentazioni prive di disconnessioni o superfici eccessivamente 
sdrucciolevoli 

☒ SI ☐ NO Cortile 
retrostante di 
proprietà del 
Comune di 
Novara. 
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B ENTRATA 
 Requisito Presenza Note 

14 La struttura ha un solo ingresso ☐ SI ☒ NO Tre ingressi. 
15 La struttura ha l’ingresso in comune con altre strutture ☐ SI ☒ NO Solo 

parcheggio 
cotrtile sul 
retro da Via 
Silvio Pellico 

16 La struttura ha un ingresso alternativo riservato a persone su sedia a ruote ☒ SI ☐ NO Dal lato del 
cortile sul retro 
da Via Silvio 
Pellico 
accedendo dal 
corpo vetrato 
tramite 
ascensore e 
rampa. 

17 Nel caso di accesso tramite percorso alternativo a quello principale si è provveduto  ad 
un’accurata valorizzazione, evitando che sia percepito quale “ingresso di servizio”, 
quanto piuttosto spazio accogliente e confortevole, dove ricevere ad esempio 
informazioni integrative sui servizi dedicati ad ampliare i livelli di accessibilità 

☐ SI ☒ NO Non presente. 

18 Le persone in carrozzina possono accedere nell’edificio in modo autonomo al 
pari ditutti senza necessità di contattare il personale (ad es. per essere 
accompagnati in ingresso secondario, per accedere a porta secondaria, per 
posizionare una rampa mobile, ecc.) 

☐ SI ☒ NO Ad oggi 
occorre 
avvisare 
l’Archivio 
prliminarmente 
per permettere 
l’accesso dal 
lato del cortile 
sul retro da Via 
Silvio Pellico 

19 Il campanello/citofono/videocitofono esterno: 
☐ è accessibile dalla sedia a ruote (altezza 120 cm) 
☐ è illuminato ed è presente un cartello informativo 

☐ SI ☒ NO Presente la 
targhetta 
dell’Archivio 
con 
illuminazione 
stradale. 

20 L’ingresso all’edificio è immediatamente individuabile (pensilina di 
protezione, coloredel portone d’ingresso, banner, stendardi, differenziazione 
della pavimentazione, illuminazione ecc.) 

 

☒ SI ☐ NO 

È facilmente 
individualbile 
per le sue 
caratteristiche 
architettoniche
grazie alla ex 
Chiesa della 
Maddalena. 

21 La porta d'ingresso principale: 
☒ ha una larghezza minima di spazio libero di 80 cm 
☐ con soglia assente 
☐ con soglia non superiore a 2,5 cm 
☐ è facilmente manovrabile 
☒ è apribile agevolmente da entrambi i lati di utilizzo esercitando una 
forza non gravosa (< 8KG) 
☐ è ad apertura elettrica 
☐ se girevole è dotata di pulsante di rallentamento per agevolare l’uso 
☐ è segnalata con codice tattilo plantare 
☐ è segnalata da un dispositivo acustico 
☐ è di facile accesso per i cani guida 

☐ SI ☒ NO Presente soglia 
di cm 15 
accedendo da 
Via 
dell’Archivio 
mentre dalla ex 
Chiesa della 
Madalena vi 
sono n.6 
gradini. 
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22 Lo zerbino è incassato e non presenta problemi per l’inciampo per le persone o 
per la facile percorribilità delle persone in carrozzina 

☐ SI ☒ NO Non incassato. 

23 Presenza di gradini all’ingresso (da Via Dell’Archivio n°1 gradino da 15 cm, dalla ex 
Chieda della Maddalena n°6 gradini) 

☐ sul bordo esterno della pedata dei gradini è presente una banda 
antiscivolo dicolore contrastante 
☐ i gradini sono di colore contrastante rispetto alla pavimentazione 
☐ è presente un corrimano 
☐ è presente codice tattilo plantare di pericolo valicabile 

☐ SI ☒ NO Presenti. 

24 Per superare i gradini all’ingresso è presente: 
☐ rampa permanente 
☐ rampa removibile 
☐ piattaforma elevatrice 
☐ ascensore 
☐ servoscala/montascale 

☐ SI ☒ NO Non sono 
presenti. 

25 La pendenza di eventuali rampe di collegamento, rispettano le seguenti caratteristiche: 
☐ per rampe fino a m. 0.50 pendenza minore del 12%; 
☐ per rampe fino a m. 2.00 pendenza minore del 8%; 
☐ per rampe fino a m. 5.00 pendenza minore del 7%; 
☐ oltre i m. 5.00 pendenza minore del 5%. 

☐ SI ☒ NO Non sono 
presenti. 

26 In caso di rampa, qualora si presenti un dislivello superiore a cm 20, la rampa ha un 
cordolo di almeno 5 cm di altezza 

☐ SI ☒ NO Non sono 
presenti. 

27 All’esterno dell’edificio sono esposte le informazioni di base (per es.: giorni di 
chiusura, orari, tipologie di biglietti, numero di telefono/email per informazioni, 
sitoweb, servizi per specifiche esigenze ecc,) 

☐ SI ☒ NO Parziali. 
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C ATRIO/INGRESSO/RECEPTION 
 Requisito Presenza Note 

28 E’ assicurato nelle aree adiacenti l’ingresso uno spazio adeguato e libero da  ostacoli 
per il movimento di sedie a ruote, mamme con passeggino ecc. 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

29 E’ presente un punto reception/informazioni ☒ SI ☐ NO  
30 Parte del bancone della reception presenta un’altezza adattata per gli ospiti su 

sedia a ruote (h 90 cm.) 
☐ SI ☒ NO Bancone alto. 

31 Il percorso tra la porta d’ingresso e la reception è diretto e lineare o indicato da una 
linea guida o da una passatoia di colore diverso dalla pavimentazione 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

32 Passatoie, zerbini o tappeti possono creare situazioni d’inciampo per i pedoni o di 
difficoltà per le persone su sedia a ruote 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

33 Il percorso tra la reception e l'ascensore è libero da ostacoli per facilitare le 
Persone su sedie a ruote e la mobilità delle persone con disabilità visiva 

☐ SI ☒ NO Presenti 
scale. 

34 La reception è dotata di area ad induzione magnetica e da relativo cartello con  simbolo 
che ne segnali la presenza alle persone con apparecchi acustici. 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

35 Il bancone della reception è ben illuminato ☒ SI ☐ NO  

36 Al banco reception sono presenti ganci appendi bastone/ borse ☐ SI ☒ NO Non presenti. 

37 Le brochure e i materiali informativi sono posti su espositori o piani 
raggiungibili dallepersone/clienti su sedia a ruote (max h. 140 cm) 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

38 Vicino alla reception è presente spazio accogliente di attesa nel quale sia       anche 
possibile sedersi (per agevolare persone con deficit di deambulazione o 
affaticamento) 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

 
D COLLEGAMENTI VERTICALI TRA I PIANI 

 Requisito Presenza Note 
39 La struttura si sviluppa su più piani ☒ SI ☐ NO  
40 Presenza di ascensore che collega tutti i piani/livelli della struttura ☒ SI ☐ NO Nella Palazzina 

presenti n° 2 
ascensori e n°1 
montacarichi 

41 Sono presenti indicazioni con simboli chiari per individuare gli ascensori fruibili anche 
dalle carrozzine 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

42 E’ presente per le persone con disabilità visiva: 
☐ un percorso tattilo plantare per arrivare all’ascensore 
☐ una targa tattile che indichi dove conduce l’ascensore 

☐ SI ☒ NO Non presenti. 

43 Pulsantiera interna ed esterna: 
☒ raggiungibili da una sedia a rotelle (max 140 cm da terra) 
☒ con numeri ingranditi in rilievo e di colore contrastante 
☒ in Braille 

☒ SI ☐ NO  Presenti per i 
n°2 acsensori 

44 Annunci vocali per ogni piano se l'ascensore sta salendo/scendendo e in merito al 
pianoraggiunto 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

45 L’ascensore dotato di sistema a induzione magnetica per comunicare con 
l’operatore incaso di emergenza 

☐ SI ☒ NO Non presente 

46 La struttura dispone di almeno un ascensore con: 
☒ dimensione minima cabina pari o maggiore a 90x130 cm (ovvero di 
80x120 cm) 
☒ larghezza minima della porta pari o maggiore a 90 cm (ovvero di 75 cm) 
☐ spazio antistante la porta a tutti i piani di minimo 150 x 150 cm 

☒ SI ☐ NO  

47 Specchio all'interno dell'ascensore posizionato sul lato opposto alle porte 
dell'ascensore (in modo che sia possibile vedere da una sedia a rotelle quando le 
porte si aprono / chiudono) 

☐ SI ☒ NO Non presente 
per l’ascensore 
del corpo 
vetrato esterno 
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48 Presenza servoscala e montascale ☐ SI ☒ NO Non presente 
49 E’ presente un segnale a pavimento che indichi l'inizio e la fine della rampa 

(fascia dimateriale diverso o comunque percepibile anche da parte dei non 
vedenti), situato almeno a 30 cm dal primo e dall'ultimo scalino. 

☐ SI ☒ NO Non presente 

50 E’ presente il percorso tattilo plantare per individuare la scala e/o il codice di 
pericolo valicabile nella parte a scendere e di servizio nella parte a salire (per 
persone cieche eipovedenti) 

☐ SI ☒ NO Non presente 

51 Nel caso di scale in pietra prevedere delle fasce antisdrucciolo permanenti o 
applicatesulla pedata con colore in contrasto dal gradino 

☐ SI ☒ NO Non presente 

52 Il corpo scala è dotato di: 
☐ corrimano su entrambi i lati posto ad una altezza compresa tra 0,90/1 metro 
(incaso di utenza prevalente di bambini è presente un secondo corrimano ad 
h=75cm); 
☐ corrimano prolungato di 30 cm oltre il primo e l'ultimo gradino 
☒ parapetto alto più di 1,00 m e non attraversabile da una sfera di diametro 
di cm10; 
☐ segnali luminosi e acustici di emergenza 

☐ SI ☒ NO Corrimano 
presente solo 
da un lato per 
le scale 
ingresso ed 
interne. 

53 I gradini della scala hanno: 
☒ alzata pari a 16-18 cm 
☒ pedata >30 cm 
☐ larghezza > 120 cm 

☒ SI ☐ NO  

 
E PERCORSI E DISTRIBUZIONE ORIZZONTALE 
 Requisito Presenza Note 
54 Corridoi, spazi di distribuzione, disimpegni, hanno larghezza adeguata al 

passaggio dipersona su sedia a ruote 
☒ SI ☐ NO  

55 I percorsi e gli ambienti interni (compreso disimpegni, zone comuni, locali di 
servizio): 
- sono liberi da ostacoli (estintori, totem, piante, ecc) 
- sono privi di elementi sporgenti pericolosi per le persone cieche o che  
riducono la larghezza del passaggio per chi è in carrozzina 

☒ SI ☐ NO  

56 Le pavimentazioni dei percorsi e degli ambienti interni (compreso disimpegni, zone 
comuni, locali di servizio) sono realizzate in materiale anti-scivolamento. 

☐ SI ☒ NO  Non tutte le 
pavimentazioni 

57 Nei corridoi e nei disimpegni dei locali principali e dei bagni del piano terra sono 
presenti percorsi guida a pavimento o percorsi pedo- tattili per le persone con 
disabilità visiva. 
 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

58 Le porte interne di accesso ai singoli ambienti hanno: 
- larghezza netta superiore a 75 cm 
- anta inferiore a 120 cm 
- se in vetro, il vetro è collocato ad almeno 40 cm dal piano del pavimento 

☐ SI ☒ NO Non tutte 

59 Le porte interne di accesso ai singoli ambienti sono apribili agevolmente da entrambi 
i lati di utilizzo esercitando una pressione nongravosa (inferiore agli 8 Kg) 

☒ SI ☐ NO  

60 Presenza di sedute nei percorsi lunghi o negli spazi di attesa/sosta ☒ SI ☐ NO  

61 Assenza ostacoli al termine di una rampa e presenza di uno spazio di azione > 
di 150cm x 150 cm. 

☐ SI ☒ NO Non presenti 
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F BAGNI ACCESSIBILI 
 Requisito Presenza Note 
62 Presenza di servizio igienico riservato a persona con disabilità e accessibile alle 

persone in carrozzina 
☒ SI ☐ NO Al piano terra 

della palazzina 
63 Il Bagno Accessibile è adattato alle esigenze di tutti. E’ importante prevedere, se 

non tutti i servizi, almeno uno con spazi e attrezzature adeguate alla fruizione da 
parte dipersona su sedia ruote o a persone con particolari ausili alla mobilità 
ovvero per le persone con disabilità visive. 

☐ SI ☒ NO Non presenti per 
le persone con 
disabilità visive 

63 Cartelli con simboli che indicano dove si trova il bagno accessibile ☐ SI ☒ NO Non presenti 
64 Porta Bagno: 

☒ con larghezza minima di 80 cm 
☒ a scorrere o con apertura a battente verso l’esterno 
☒ senza alcuna soglia o soglia bassa adattata per un facile accesso in sedia a 
rotelle 

☒ SI ☐ NO  

65 Presenza di allarme per richiedere aiuto dall’interno del bagno ☒ SI ☐ NO  
66 Presenza di segnale acustico e visivo per percepire dall’interno del bagno allarme 

antincendio/evacuazione 
☐ SI ☒ NO Non presenti 

67 Specchio sopra lavabo utilizzabile anche dalle persone in carrozzina (bordo inferiore 
specchio ad h=100 cm da terra; non necessario che lo specchio sia inclinabile) 

☒ SI ☐ NO  

68 Maniglioni ai lati del wc ☒ SI ☐ NO  
69 Pulsante Scarico posizionato dietro wc (o con sistema a fotocellula) ☒ SI ☐ NO  
70 Lavabo: 

☒ con spazio sottostante libero (senza colonna, mensole, ecc) per 
consentire utilizzo da partedi persona su sedia ruote 
☒ altezza minima 80 cm 
☒ con miscelatori monocomando (o con sistema a fotocellula) 
☒ dispenser sapone e asciugamani raggiungibili da persona su sedia a ruote (h= 
120 cm) 

☒ SI ☐ NO  

71 Gli accessori, gli appendiabiti, i ganci, i dispenser sapone, il portarotolo, ecc, sono 
collocati in zone semplici e intuitive da raggiungere (per persone con disabilità 
visiva o intellettiva) 

☒ SI ☐ NO  

72 Appendiabiti/ganci/mensole poste ad altezze differenti, di cui alcuni raggiungibili da 
persona su sedia a ruote o di bassa statura (h= 120 cm) 

☒ SI ☐ NO  

73 Gancio porta-bastone / porta-borse ad h= 120 cm ☐ SI ☒ NO Non presenti 
74 Nottolino di chiusura della porta facile da usare ☒ SI ☐ NO  
75 Per favorire le persone con disabilità visiva: 

☒ gli accessori (dispenser sapone, portarotolo, ganci, …) sono di colore 
contrastante con ilrivestimento delle pareti 
☐ presenza di percorso tattilo plantare per individuare la porta 
☐ presenza di targa tattile posta fuori dalla porta con descrizione 
della posizione dei sanitari e degli accessori 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

76 presenza di un servizio dedicato a mamme con bambini con adeguato spazio per il 
passeggino, o una piccola seduta dove collocare temporaneamente il bambino, oltre 
a un fasciatoio. 

☐ SI ☒ NO Non presenti 
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G SEGNALETICA INFORMATIVA E ORIENTATIVA 

 Requisito Presenza Note 

77 Presenza all’ingresso/atrio dell’edificio: 
☐ di una mappa tattile di orientamento che rappresenti i vari livelli  
dell’edificio 
☐ un plastico della struttura che consenta di esplorare il luogo nel suo 
complesso 
☐ mappa visuale per l’orientamento 
☐ la mappa o il plastico sono corredate da audio descrittivo. 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

78 In presenza di facilitazioni o tecnologie a favore delle persone con disabilità è 
riportato nei pressi dell’ingresso e dei punti informativi il simbolo internazionale: 

☐ di accessibilità per le persone con disabilità motoria 
☐ di accessibilità per le persone con disabilità uditive 
☐ di accessibilità per le persone con disabilità visive 
☐ di accessibilità per le persone con disabilità intellettiva 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

79 Sono presenti cartelli che facilitino la fruizione e l’orientamento degli spazi e il loro 
riconoscimento 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

80 I cartelli e la segnaletica presentano (in associazione ai testi alfabetici) anche un 
codice simbolico (per es. simboli della Comunicazione Aumentativa Alternativa), 
per facilitare la comprensione per le persone con disabilità intellettiva 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

81 Segnaletica direzionale, simboli delle toilette, ecc: 
☐ sono ad altezza occhi 
☐ sono scritte a caratteri grandi (almeno 7 cm) e con contrasto di colore 
rispetto allo sfondo 
☐ sono presenti cartelli anche in braille (eventualmente distribuibili alla 
Reception) 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

82 
I cartelli informativi esposti in reception e negli spazi principali sono facilmente 
leggibili : 
☐ il colore di sfondo dei cartelli è in contrasto cromatico con il testo 
(bianco-nero; bianco-blu,ecc.) 
☐ il font è semplice e chiaro (es: ARIAL, VERDANA) 
☐ il font ha grandezza minima 14 
☐ non ci sono immagini di sfondo che si sovrappongono al testo scritto 
☐ sono disponibili anche in braille 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

83 Avvisi, comunicazioni, locandine, cartelli (anche temporanei): 
☒ sono posti ad un’altezza visibile anche da persone basse o su sedia a ruote 
(h= 140) 
 ☐ sono disponibili anche in braille 

☐ SI ☒ NO Non presenti in 
braille 

 
H SICUREZZA - EMERGENZA 

 Requisito Presenza Note 
84 Esistono luoghi sicuri ai vari piani dove possono stazionare le persone in 

carrozzina inattesa dei soccorsi 
☐ SI ☒ NO  Non presenti 

85 E' presente un percorso esterno pedo-tattile che consenta a persone non vedenti 
diallontanarsi dall’edificio 

☐ SI ☒ NO  Non presenti 

86 Nei corridoi e nei disimpegni dei locali principali e dei bagni del piano terrasono 
presenti indicazioni per emergenza di tipo acustico-visivo 

☐ SI ☒ NO  Non presenti 

87 Verificare la presenza di elementi pericolosi lungo i percorsi anche in relazione alla 
diversa tipologia di pubblico (altezza bambino, altezza sedia a ruote ecc.) 

☐ SI ☒ NO  Non presenti 

88 Utilizzare pavimentazioni che garantiscano l’attrito nella percorrenza evitando 
rischi di cadute. 

☐ SI ☒ NO  Non presenti 
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89 Segnalare attraverso colori, cambiamento di materiale o illuminazione eventuali 
dislivelli o salti di quota. Tale operazione va condotta in una logicadi visual 
design in coerenza con la strategia comunicativa del luogo. 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

90 Rampe e scale sono dotate di codici podo-tattili o dispositivi sonori che segnalino 
le aree terminali degli elementi. 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

91 Piano di Sicurezza ed Emergenza attento al tema dell’accessibilità e che valuti le 
situazioni connesse alle specifiche esigenze manifestate dai fruitori 

☐ SI ☒ NO Non presenti 

92 Formazione del personale per lo svolgimento delle procedure previste in caso di 
emergenza 

☒ SI ☐ NO  

93 Riconoscibilità sistema di esodo attraverso: 
- la segnaletica di sicurezza UNI EN ISO 70 10 correttamente posizionata 
e  dimensionata; 
- la configurazione architettonica degli spazi anche in relazione agli 
allestimenti temporanei o mobili; 
- la differenziazione luminosa e coloristica; 
- la corretta identificazione direzionale; 
- la corretta identificazione delle uscite di emergenza; 
- l’uso di sensori acustici. 

☒ SI ☐ NO  
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2.3 DEFINIZIONE DEI LIVELLI DI ACCESSIBILITÀ DEL P.E.B.A PER 
L’ARCHIVIO DI STATO DI NOVARA 

Obbiettivo prioritario del P.E.B.A è analizzare lo stato dei luoghi precedentemente elencati in 

riferimento al loro grado di accessibilità. Attività che non può prescindere dall’attribuzione di 

giudizi in ragione dei quali valutare e definire priorità. 

Nello specifico il Piano ha individuato 4 livelli di giudizio: 

 

 
1. Non accessibile 

 
negativo 

Gravi criticità che pregiudicano 

l’accesso/fruizione 

 
2. Accessibile con accompagnatore/ 

  
negativo 

Importante criticità che 

potrebbe pregiudicare la 

fruizione 
parzialmente accessibile 

 
3. Accessibile con difficoltà 

 
positivo 

Lieve criticità che non pregiudica 

la fruizione 

4. Accessibile  positivo Assenza di criticità 

 

Non accessibile 

 Non è possibile accedere né in autonomia né con personale di aiuto alla funzione 

prevalente dello spazio ivi svolta. 

Accessibile con accompagnatore/parzialmente accessibile 

 Una persona con ridotta o impedita capacità motoria o sensoriale necessità di aiuto per 

accedere/fruire degli spazi e dei servizi (accessibilità condizionata), oppure all’interno della 

struttura o dello spazio esistono ambienti e/o funzioni non fruibili (ad esempio un piano o una 

sala dell’edificio non risultano accessibili per mancanza di un adeguato collegamento 

verticale). 

Accessibile con difficoltà 

 L’accesso allo spazio o all’edificio non presenta barriere, sia fisiche che percettive tali per cui 

si ritenga impedita la fruizione, ma non si rilevano le condizioni ottimali per garantire 

un’agevole fruizione. 

Accessibile 

 Si è verificata la possibilità, anche per persone con ridotta o impedita capacità motoria o 
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sensoriale, di raggiungere l'edificio e le sue singole unità immobiliari e ambientali, di entrarvi 

agevolmente e di poter fruire degli spazi e delle attrezzature in condizioni di adeguata 

sicurezza e autonomia. 

Il giudizio viene sempre espresso in modo disgiunto per le diverse categorie di disabilità: motoria, 

sensoriale visiva, sensoriale uditiva e cognitiva, articolato nelle sei macrocategorie all’interno 

delle quali sono state catalogate le criticità. Può capitare quindi che per un dato problema (ad 

esempio la mancanza di un bagno accessibile per disabili su sedia a ruote), che per una persona 

con impedita capacità motoria costituisce una barriera insormontabile (voto 1 corrispondente alla 

non fruibilita del luogo o del servizio), per una persona sorda non costituisca un problema, 

meritando quindi un voto 4, corrispondente alla piena fruibilità. 

È bene precisare che l’introduzione del livello 2 di accessibilità tra i giudizi previsti è legata alla 

volontà di censire, in aggiunta alla conformità normativa, anche il livello di fruizione possibili 

degli ambienti e dei servizi da parte del pubblico con disabilità. 

La fruizione non autonoma, che necessiti obbligatoriamente di un aiuto, sia esso per risalire una 

rampa troppo inclinata (per una persona su sedia a ruote) o per raggiungere lo sportello giusto in 

un ufficio (per un cieco), anche se non definita “non accessibile”, non rappresenta comunque 

una situazione accettabile. 

Il concetto di accessibilità condizionata che la normativa aveva introdotto come soluzione 

transitoria e temporanea in attesa di un intervento di adeguamento (e che avrebbe comunque 

dovuto prevedere la creazione di un “servizio” a disposizione del pubblico all’interno della 

struttura), si è poi trasformato nel tempo in una sorta di “livello minimo di accessibilità tollerato”. 

Nello spirito originale della norma, il presente P.E.B.A. considera il livello 2 come situazione 

non conforme, meritevole di interventi urgenti per la risoluzione della criticità. In quest’ottica la 

valutazione di accessibilità di livello 2, assegnata alla mancanza di una guida tattilo-plantare per 

l’orientamento autonomo delle persone non vedenti o ipovedenti, sta ad indicare il fatto che la 

fruizione dell’ambiente non risulta preclusa (come invece accade nel caso di una persona in 

carrozzina che si trovasse di fronte all’ingresso di un edificio con gradini) ma comunque non 
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accessibile in autonomia e sicurezza, condizione essenziale perché si possa giudicare accettabile 

una determinata condizione ambientale/edilizia. 

Analogamente a quanto detto, riguardo i giudizi negativi, il Piano individua un giudizio 

intermedio anche per la categoria conforme. Alla piena accessibilità (livello 4), che caratterizza 

la situazione ideale, fa precedere un livello intermedio (livello 3) caratterizzato da una situazione 

di “quasi conformità” in cui la fruizione dell’ambiente o del servizio possa essere svolta in 

sicurezza ed autonomia seppur con lievi difficoltà. È il caso, sempre per fare un esempio, della 

mancanza di una mappa tattile all’esterno dei servizi igienici da cui il non vedente possa 

apprendere la distribuzione dei sanitari all’interno del locale facilitandone l’orientamento, oppure 

la presenza di segnaletica di orientamento carente o poco intelligibile. 

 

2.4 DEFINIZIONE DEL CRITERIO DI PRIORITÀ ED ANALISI DEI 
LIVELLI DI CRITICITÀ 

Premesso che la stesura del cronoprogramma riguardante gli interventi del P.E.B.A., come 

meglio spiegato in seguito, rimane prerogativa dell’Archivio di Stato di Novara, il P.E.B.A. 

fornisce un suo approccio metodologico di cui l’ente potrà tener conto nella programmazione per 

configurare la miglior risposta, sia in termine di efficacia degli interventi che di razionalizzazione 

delle risorse, tenendo ovviamente conto anche di situazioni di necessità urgenti, di opportunità 

legate a canali di finanziamento su tematiche specifiche, ecc. 

Il P.E.B.A, limitandosi a valutare aspetti puramente tecnici, mette a disposizione diverse chiavi 

di lettura in un contesto organico di valutazione che possa indirizzare l’Archivio di Stato di 

Novara nel definire una possibile cronologia riguardo agli interventi da programmare. 

A conclusione del lavoro di rilevamento, si è considerato utile individuare tre livelli di analisi 

delle criticità (Livello 1 , Livello 2  e Livello 3 ) rispetto ai quali caratterizzare le sei 

macro-categorie già definite nella scheda di analisi precedente a cui si è deciso di aggiungere, per 

una più immediata ed efficace lettura, quella riferita all’orientamento delle persone con disabilità 

sensoriale e percettiva suddiviso tra ambiente outdoor ed ambiente indoor, elemento di criticità 

quest’ultimo che nelle schede viene affrontato all’interno delle altre macro-categorie. 
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Lo scopo di questo tipo di categorizzazione delle problematiche del P.E.B.A. è quello di 

determinare dati aggregati secondo i quali sia possibile stabilire le modalità di intervento diverse 

e capaci di ottimizzare il rapporto tra le risorse disponibili e l’abbattimento delle barriere fisiche 

e percettive/sensoriali. 

Il Livello 1 ( ) viene assegnato a quelle macro-categorie di criticità meno presenti  all’interno 

degli spazi dell’Archivio di Stato di Novara analizzati. Il primo livello quindi individua situazioni, 

seppur non conformi, che si ripetono un numero di volte “limitato” rispetto al totale degli ambiti 

di analisi considerati. 

Il Livello 2 ( ) viene assegnato nei casi in cui il numero delle macro-categorie di criticità si ripete 

con frequenza compresa tra il 30 ed il 59,9%.  

Da ultimo, in tutti i casi in cui si riscontrino situazioni critiche simili in più del 60% dei contesti 

viene assegnato il Livello 3 ( ). 

I diversi livelli di criticità possono individuare quindi situazioni tali da suggerire strategie di 

intervento diverse tra loro, ad esempio con il livello di criticità 3 il Piano individua ostacoli 

fisici/percettivi presenti in un numero molto rilevante all’interno della struttura, per i quali 

sarebbe opportuno definire programmi generali di adeguamento, a cui attribuire carattere di 

priorità.  

Utile a questo riguardo, per avere un come quadro riepilogativo, la consultazione della tabella 

riassuntiva dei giudizi e quella delle criticità riportate di seguito che, all’interno di una matrice 

legano: 

- i contesti analizzati ai giudizi espressi in rapporto sia alle macrocategorie che alle diverse 

disabilità; 

- i contesti analizzati alle singole criticità rilevate evidenziando, per ognuna di esse l’incidenza 

percentuale sul totale, offrendo a colpo d’occhio una visione d’insieme generale ma al 

contempo analitica. 
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2.5 SCHEDE DI ANALISI DELLE CRITICITÀ  

Quanto riscontrato durante la campagna di rilievo è stato riassunto, per ogni spazio e percorso 

dell’Archivio, in apposite schede strutturate in modo da fornire una lettura facile ed immediata 

dello stato di fatto di ogni ambito censito. 

Possiamo dire che le schede di analisi rappresentino il cuore del P.E.B.A., ciascuna scheda 

contiene informazioni relative alle barriere architettoniche rilevate come l’elenco delle criticità, 

un giudizio sul grado di accessibilità e i codici di riferimento che rimandano agli interventi 

necessari per la loro eliminazione. 

Più in dettaglio le schede redatte per l’Archivio di Stato di Novara, rispettivamente per la Palazzina 

e la ex Chiesa della Maddalena, contiengono i seguenti dati: 

- La denominazione; 

- L’ubicazione (indirizzo ed estratto mappa); 

- Eventuali vincoli; 

- Descrizione e caratteristiche; 

- Le criticità rilevate suddivise per macrocategorie; 

- Selezione di fotografie indicative e rappresentative della criticità rilevate; 

- Giudizio relativo al grado di accessibilità in relazione sia alle macrocategorie che alle 

categorie di disabilità sopra descritte. 

Si riportano di seguito le schede della Palazzina e la ex Chiesa della Maddalena in modo da 

visualizzare concretamente quanto sopra descritto. 
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SCHEDA PALAZZINA  
 

 
 
 
 

Ministero della cultura – Archivio di Stato di Novara 
 
  
  Denominazione   PALAZZINA  Zona       Centro Storico di Novara 
   
  Via/Piazza          Via Dell’Archivio 2         Proprietà      Ministero della Cultura 

 
  Funzione  Sale studio/consultazione/uffici        Vincoli           Soprintendenza BBAA 
  
 

Foto        Estratto di Mappa  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Legenda 
 

4 Accessibile in autonomia 

3 Accessibile con difficoltà 

2 Accessibile con accompagnatore/parzialmente accessibile 

1 Non accessibile 
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MACRO 
CATEGORIA CARATTERISTICHE E CRITICITÀ 

CATEGORIA 
DISABILITÀ GIUDIZIO 

 

R
A

G
G

IU
N

G
IB

IL
IT

À
 

Mancanza di parcheggi riservati di cui al D.M 236/89 su via pubblica a distanza 
compresa tra 25 e 50 m o all’interno del cortile posteriore accessibile da Via 
Silvio Pellico. 
Mancanza di segnaletica e cartellonistica di orientamento (percorsi tattilo-
plantari/mappe tattili). 
Nelle immediate vicinanze dell’Archivio non vi è presenza di fermata di mezzi 
pubblici/zone taxi in quanto zona pedonale. 

 2 

 4 

 2 

 3 

 

A
C

C
E

S
SO

 E
D

IF
IC

IO
 

Edificio accessibile solamente dal cortile sul retro tramite rampa che porta 
all’ascensore; non vi sono accessi conformi al D.M 236/89 negli accessi 
principali da Via dell’Archivio. 
Carenza di segnaletica/cartellonistica orientativa. Percorso interno di accesso 
privo di codici tattilo-plantari. 
Assenza di campanello/citofono esterno per la chiamata del personale in 
corrispondenza dell’ingresso al cortile esterno o dal parcheggio nel retro 
dell’Archivio. 
Citofono presente solo nell’ingresso da Via dell’Archivio. 
Reception con bancone ad un’altezza non adatta agli ospiti su sedia a ruote. 

 2 

 4 

 2 

 3 

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

V
E

R
T

IC
A

L
I Assenza di segnalazione tattilo-plantare della presenza delle scale quale 

ostacolo/pericolo. Assenza di assistenza vocale/interfono nell’ascensore. 
Assenza di corrimano interno su scala di collegamento tra i piani. 
Assenza di piattaforma elevatrice dall’ingresso da Via dell’Archivio 
Assenza di servoscala/montascale su scale che dal piano terra portano al bagno 
disabili (dalla Sala studio). 

 1 

 4 

 2 

 3 

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

O
R

IZ
Z

O
N

T
A

L
I Assenza di rampa al piano terra causa scalino di 15 cm dall’ingresso da Via 

dell’Archivio. 
Percorsi interni piano terra e primo con presenza di uffici a quote diverse 
collegate con scale in assenza di servoscala/montascale. 
Assenza di percorsi tattilo-plantari. Pavimenti non antisdrucciolo. 
Carenza di adeguata segnaletica/cartellonistica orientativa dei percorsi. 

 1 

 4 

 2 

 3 

 

S
E

R
V

IZ
I 

IG
IE

N
IC

I 
D

E
D

IC
A

T
I Assenza del servizio igienico accessibile ai sensi del D.M. 236/89 al piano 

primo. Bagno conforme al D.M. 236/89 ubicato al piano terra ma non 
raggiungibile con carrozzina causa presenza di scale senza piattaforma. 
I servizi igienici non sono attrezzati per accogliere mamme con bambini 
(fasciatoio, ecc.). Assenza, in tutti i servizi igienici, di mappa tattile del locale 
posta all’esterno. 

 1 

 4 

 3 

 4 

 

S
IC

U
R

E
Z

Z
A

 

Assenza di personale formato su LIS (lingua dei segni); 
Assenza di spazio calmo per persone con ridotte o impedite capacità motorie in 
caso di incendio. 
Assenza di traverso inferiore con h>40 cm nelle porte del corpo vetrato verso il 
parcheggio esterno. 

 1 

 
3 

 
2 

 3 
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MACRO 
CATEGORIA FOTOGRAFIE 

 

R
A

G
G

IU
N

G
IB

IL
IT

À
 

 

 

 

 

 

 

 

A
C

C
E

S
SO

 E
D

IF
IC

IO
 

 

 

 

 

 

 

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

V
E

R
T

IC
A

L
I 

 

 
 

 

 

 

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

O
R

IZ
Z

O
N

T
A

L
I 

 

 

 

 

 

 

 

S
E

R
V

IZ
I 

IG
IE

N
IC

I 
D

E
D

IC
A

T
I  

 
 

 

 

S
IC

U
R

E
Z

Z
A
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GIUDIZIO COMPLESSIVO SUL LIVELLO DI ACCESSIBILITÀ PALAZZINA 
 

 
 
 

MACRO CATEGORIA 
CRITICITÀ 

 
R

A
G

G
IU

N
G

IB
IL

IT
À

 

 
A

C
C

E
SS

O
 E

D
IF

IC
IO

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

V
E

R
T

IC
A

L
I 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

O
R

IZ
Z

O
N

T
A

L
I 

SE
R

V
IZ

I 
IG

IE
N

IC
I 

D
E

D
IC

A
T

I 

 
S

IC
U

R
E

Z
Z

A
 

 
2 2 1 1 1 1 

 
4 4 4 4 4 3 

 
2 2 2 2 3 2 

 
3 3 3 3 4 3 

 
INDICAZIONI/CRITERI DI PRIORITÀ 

 
 Punteggi 

assegnabili 
Punteggio 
assegnato 

Bene immobile di interesse strategico 
(valore 1 = altamente strategico; valore 2 = strategico; valore 3 = 
moderatamente strategico valore 4 = non strategico) 

1-4 1 

Livello di accessibilità (gravità delle non conformità rilevate) 1-4 2,75 

Bene immobile soggetto a interventi edilizi già programmati dall’A.C. 
(valore 0 a interventi già programmati; valore 1 a interventi non ancora 
programmati) 

0-1 1 

Segnalazioni pervenute (da enti o portatori di interessi) 
(valore 0 a situazioni segnalate; valore 1 a situazioni non segnalate) 

0-1 1 

TOTALE PUNTEGGIO 5,75 
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SCHEDA EX CHIESA DELLA MADDALENA 
 

 
 
 
 

Ministero della cultura – Archivio di Stato di Novara 
 
  
  Denominazione Ex Chiesa della Maddalena Zona       Centro Storico di Novara 
   
  Via/Piazza         Via Dell’Archivio 2          Proprietà      Ministero della Cultura 

 
  Funzione  Archivio - Esposizioni       Vincoli           Soprintendenza BBAA 
  
 

Foto        Estratto di Mappa  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Legenda 
 

4 Accessibile in autonomia 

3 Accessibile con difficoltà 

2 Accessibile con accompagnatore/parzialmente accessibile 

1 Non accessibile 
 
  



                                                  
 

Ministero della cultura 
Archivio di Stato di Novara 

26 
 

MACRO 
CATEGORIA CARATTERISTICHE E CRITICITÀ 

CATEGORIA 
DISABILITÀ GIUDIZIO 

 

R
A

G
G

IU
N

G
IB

IL
IT

À
 

Mancanza di parcheggi riservati di cui al D.M 236/89 su via pubblica a distanza 
compresa tra 25 e 50 m o all’interno del cortile posteriore accessibile da Via 
Silvio Pellico. 
Mancanza di segnaletica e cartellonistica di orientamento (percorsi tattilo-
plantari/mappe tattili). 
Nelle immediate vicinanze dell’Archivio non vi è presenza di fermata di mezzi 
pubblici/zone taxi in quanto zona pedonale. 

 2 

 4 

 2 

 3 

 

A
C

C
E

S
SO

 E
D

IF
IC

IO
 

Non vi sono accessi conformi al D.M 236/89 negli accessi principali da Via 
dell’Archivio o da Corso Cavallotti. 
Carenza di segnaletica/cartellonistica orientativa. Percorso interno di accesso 
privo di codici tattilo-plantari. 
Assenza di campanello/citofono esterno per la chiamata del personale in 
corrispondenza dell’ingresso alla ex Chiesa. 
Citofono presente solo nell’ingresso da Via dell’Archivio. 

 1 

 4 

 2 

 3 

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

V
E

R
T

IC
A

L
I Assenza di segnalazione tattilo-plantare della presenza delle scale quale 

ostacolo/pericolo.  
Assenza di corrimano interno su scala di collegamento tra i piani della Palazzina 
ed ex Chiesa oltre che dall’ingresso da Corso Cavallotti. 
Assenza di servoscala/montascale/rampe su scale che dalla Palazzina portano 
alla ex Chiesa o dall’ingresso da Corso Cavallotti. 

 1 

 4 

 2 

 3 

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

O
R

IZ
Z

O
N

T
A

L
I 

Assenza di percorsi tattilo-plantari. Pavimenti non antisdrucciolo. 
Carenza di adeguata segnaletica/cartellonistica orientativa dei percorsi. 

 2 

 4 

 2 

 3 

 

S
E

R
V

IZ
I 

IG
IE

N
IC

I 
D

E
D

IC
A

T
I 

Assenza del servizio igienico accessibile ai sensi del D.M. 236/89. Bagno 
conforme al D.M. 236/89 ubicato al piano terra della Palazzina ma non 
raggiungibile con carrozzina causa presenza di scale senza piattaforma. 
 

 1 

 4 

 3 

 4 

 

S
IC

U
R

E
Z

Z
A

 

Assenza di personale formato su LIS (lingua dei segni); 
Assenza di spazio calmo per persone con ridotte o impedite capacità motorie in 
caso di incendio. 
 

 1 

 
3 

 
2 

 3 
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MACRO 
CATEGORIA FOTOGRAFIE 

 

R
A

G
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N

G
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C
O

L
L
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A
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E
N

T
I 

V
E

R
T

IC
A

L
I 

 
 

 
 

 

 

C
O

L
L

E
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A
M

E
N

T
I 

O
R

IZ
Z

O
N

T
A

L
I 

 
 

 
 

 

 

S
E

R
V

IZ
I 

IG
IE

N
IC

I 
D

E
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IC
A

T
I  

 
 

 

 

S
IC

U
R

E
Z

Z
A
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GIUDIZIO COMPLESSIVO SUL LIVELLO DI ACCESSIBILITÀ EX CHIESA DELLA 

MADDALENA 
 

 
 
 

MACRO CATEGORIA 
CRITICITÀ 

 
R

A
G

G
IU

N
G

IB
IL

IT
À

 

 
A

C
C

E
SS

O
 E

D
IF

IC
IO

 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

V
E

R
T

IC
A

L
I 

C
O

L
L

E
G

A
M

E
N

T
I 

O
R

IZ
Z

O
N

T
A

L
I 

SE
R

V
IZ

I 
IG

IE
N

IC
I 

D
E

D
IC

A
T

I 

 
S

IC
U

R
E

Z
Z

A
 

 
2 1 1 2 1 1 

 
4 4 4 4 4 3 

 
2 2 2 2 3 2 

 
3 3 3 3 4 3 

 
INDICAZIONI/CRITERI DI PRIORITÀ 

 
 Punteggi 

assegnabili 
Punteggio 
assegnato 

Bene immobile di interesse strategico 
(valore 1 = altamente strategico; valore 2 = strategico; valore 3 = 
moderatamente strategico valore 4 = non strategico) 

1-4 1 

Livello di accessibilità (gravità delle non conformità rilevate) 1-4 2,50 

Bene immobile soggetto a interventi edilizi già programmati dall’A.C. 
(valore 0 a interventi già programmati; valore 1 a interventi non ancora 
programmati) 

0-1 1 

Segnalazioni pervenute (da enti o portatori di interessi) 
(valore 0 a situazioni segnalate; valore 1 a situazioni non segnalate) 

0-1 1 

TOTALE PUNTEGGIO 5,50 
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2.6 SCHEDA DI CHECKLIST COME DA ALLEGATO 4 CIRC 26 2018 DG 
MUSEI  

Allegato 4 
 

CHECKLIST da Progetto “A.D. Arte”1 
 

 
 

1 La scheda è tratta dal corso di formazione/informazione “A.D. Arte - L’Informazione. Un sistema 
informativo per la qualità della fruizione i beni culturali da parte di persone con esigenze specifiche”, 
(reperibile nell’intranet dell’Amministrazione su piattaforma moodle all’indirizzo https://storico- 
moodle.beniculturali.it/) e viene presentata al fine di orientare su come predisporre una griglia di 
rilievo speditivo di base. 

 
 

INFORMAZIONI GENERALI 
 
 

Ingresso con prenotazione X SI NO 

La modalità di prenotazione Campo libero: con mail e in 
prospettiva sistema informatico. 

 [Es: La prenotazione non è 
obbligatoria ma è consigliata, vista 
la grande affluenza di visitatori. 
Coloro che hanno effettuato la 
prenotazione possono ritirare i 
biglietti presso l'apposita 
biglietteria per prenotati.] 

La prenotazione è gratuita per persone con 
disabilità 

 
X SI 

 
NO 

La struttura è sede di allestimenti temporanei X SI NO 

La struttura è sede distaccata SI NO X 

Fascia oraria consigliata per la visita Campo libero: 8.30 - 15.30 dal 
Lunedì al Venerdì 

 [Es: Le fasce orarie meno affollate 
sono solitamente 9-10, 12-14 e 16- 
17.] 

Il percorso di visita è interamente aperto al 
pubblico 

 
SI 

 
NO X 

Parti/sale visitabili Campo libero: ex Chiesa della 
Maddalena, Sala Studio, Sala 
stampe e Archivi/depositi. 

 [Es: Gran parte del secondo piano e 
alcune sale al primo piano.] 
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MOBILITÀ 

 
 

La struttura dispone di area/aree parcheggio X SI NO 
La struttura dispone di posto auto riservato a 
persona munita di contrassegno all’interno della 
propria area di competenza 

 
SI 

 
NO X 

E’ possibile raggiungere l’ingresso/i della 
struttura con autovettura munita di contrassegno 

 
X SI 

 
NO 

ENTRATA 
 
 

L'ingresso è possibile contattando il personale X SI NO 

La struttura ha un solo ingresso SI NO X 

La struttura ha l’ingresso in comune con altre 

strutture 

X SI NO 

La struttura ha un ingresso secondario X SI NO 

La struttura ha un ingresso alternativo riservato a 
persone su sedia a ruote 

 
X SI 

 
NO 

Ingresso principale o riservato a persona su sedia 
a ruote, in piano (senza variazioni di livello) con 
porta con dimensione del passaggio uguale o 
superiore a 75 cm 

 
X SI 

 
NO 

Ingresso principale o riservato a persona su sedia 
a ruote con rampa inclinata con pendenza 
inferiore all’8 % 
o compresa tra 8 e 12 % e con dimensione del 
passaggio uguale o superiore a 75 cm 

 

X SI 

 

NO 

Ingresso principale o riservato a persona su sedia 
a ruote con soglia inferiore a 2,5 cm con 
dimensione del passaggio uguale o superiore a 75 
cm 

 
SI 

 
NO X 

Ingresso principale o riservato a persona su sedia 
a ruote con piattaforma elevatrice, servo scala o 
rampa removibile e con dimensione del passaggio 
uguale o superiore a 75 cm 

 
SI 

 
NO X 

Ingresso principale o riservato a persona su sedia 
a ruote con piattaforma elevatrice, servo scala o 
rampa removibile e con dimensione del passaggio 
uguale o superiore a 75 cm 

 
SI 

 
NO X 
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L' indirizzo dell'ingresso. La segnaletica con il 
quale individuato 

Campo libero: L'ingresso principale è 
la Porta  collocata in via dell’Archivio 
n°2; l'ingresso riservato alle persone 
su sedia a ruote è collocato nel 
cortile acessibile da Via Silvio Pellico 
sul retro della struttura. 

 
 
SERVIZI IGIENICI 

 
 

Presenza di servizio igienico riservato a persona 
con disabilità 

 
X SI NO 

 
 
LIVELLI 

 
 

La struttura in cui è contenuto il luogo/luoghi 
della cultura si sviluppa su più livelli 

 
X SI 

 
NO 

Collegamenti fra i diversi livelli Campo libero: Scale ed 
ascensori/montacarichi 

Presenza di ascensore che collega tutti i 
piani/livelli della struttura 

 
SI 

 
NO X 

Presenza di ascensore con cabina di profondità 
minima di 120 cm e larghezza minima di 80 cm. 
Porta posta sul lato corto di dimensioni minime di 
75 cm. Spazio antistante la porta a tutti i piani di 
minimo 140 x 140 cm 

 
X SI 

 
NO 

 
 
PERCORSI 
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Descrizione Campo libero: l’Archivio presenta 
percorsi con alcune barriere 
architettoniche. 
Il piano rialzato/terra dispone di 
sale espositive e sale studio tutte 
ampie e prive di ostacoli. Si può 
raggiungere le sala studio 
superando i gradini dell’ingresso o, 
in alternativa, una rampa con 
acsensore dal lato del parcheggio 
sul retro dell’edificio. Nella ex 
chiesa della Maddalena si ha 
accesso direttamente dall’esterno 
da Corso Cavallotti e dall’interno 
con piccola scala dalla sala stampe 
della palazzina. 
Al primo piano si trovano gli uffici 
accessibili solo da scala interna. 
 

 
SICUREZZA 

 
 

Il sistema di allarme del luogo è: Campo libero: presente sistema di 
allarme acustico. 

Le vie d’esodo conducono a: Campo libero: uscita dalla 
struttura al piano terra nel cortile 
esterno dove si trova il punto di 
raccolta. 

È presente un percorso esterno tattile plantare 
che consenta a persone non vedenti di 
allontanarsi dall’edificio 

 
SI NO X 

 
 
LA STRUTTURA EROGA SERVIZI ED ATTIVITÀ 

 
 

Visite guidate X SI NO 

Visite guidate in Lingua Italiana, Americana e/o 
Internazionale dei segni (LIS/ASL/IS) 

 
SI 

 
NO X 

Visite guidate con linguaggio facilitato SI NO X 

Visite virtuali con audio / video con 
sottotitolazione 

SI NO X 

Visite guidate con esperienze olfattive SI NO X 

Tour tattili SI NO X 

Visite guidate in linguaggio idoneo alla 
comprensione da parte di ciechi primari 

 
SI 

 
NO X 
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Sito internet con finestra LIS/ASL/IS SI NO X 

 
 

LA STRUTTURA DISPONE DI MATERIALE INFORMATIVO DI SUPPORTO ALLA VISITA 
 
 

Guide in Braille SI NO X 

Guide cartacee in caratteri ingranditi SI NO X 

Guide cartacee con testo facilitato SI NO X 

Dispositivi per audio-tour SI NO X 

I dispositivi per audio-tour sono gratuiti SI NO X 

I dispositivi per audio-tour sono disponibili SI NO X 

 /// 

Guide multimediali SI NO X 

Prospettive parlanti SI NO X 

Schede di sala SI NO X 

Mappe tattili di luogo con caratteri Braille SI NO X 

Mappe tattili di luogo con caratteri a rilievo SI NO X 

Mappe tattili di luogo con simboli a rilievo SI NO X 

Mappe tattili di luogo con caratteri ingranditi SI NO X 

Mappe tattili di luogo con caratteri con contrasto 
di luminanza 

SI NO X 

Sono presenti mappe SI NO X 

Sono presenti plastici e/o modelli volumetrici X SI NO 

Altro Campo libero:E' presente una 
riproduzione in scala del plastico 
dell’Archivio collocato nella ex 
Chiesa della Maddalena. 

LA STRUTTURA DISPONE DI AUSILI ALLA MOBILITÀ 
 
 

Sono presenti sedie a ruote SI NO X 
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Dove è possibile ritirare le sedie a ruote /// 

Sono presenti golf car / elettro scooter SI NO X 

Dove è possibile reperire le golf car / elettro 
scooter 

/// 

Sono presenti percorsi tattili plantari SI NO X 
 
 

LA STRUTTURA È IN GRADO DI OFFRIRE ASSISTENZA SPECIALIZZATA 
 
 

E' presente personale formato per persone con 
disabilità/esigenze specifiche 

 
SI NO X 

E' presente l'interprete LIS/ASL/IS SI NO X 

E' presente il mediatore culturale SI NO X 

 
 

LA STRUTTURA DISPONE DI ALTRI DISPOSITIVI 
 
 

Sono disponibili lenti di ingrandimento? SI NO X 

Sono disponibili dispositivi video con 
sottotitolazione? 

 
SI 

 
NO X 

Sono disponibili circuiti chiusi per apparecchi 
acustici? 

SI NO X 
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3. ALLEGATI 
 

- Tav. 01 - PLANIMETRIA GENERALE DELL’AREA OGGETTO DEL P.E.B.A. 

- Tav. 02 - PLANIMETRIA SPAZI E PERCORSI OGGETTO DI INDAGINE DEL P.E.B.A 

- Tav. 03 - PLANIMETRIA CON INDIVIDUAZIONE DELLE BARRIERE FISICHE 

 
 
 


