
Iscrizione

VADEMECUM UTILIZZO INIZIALE SISTEMA «SALA DI STUDIO» 



Accesso tramite 

SPID, CIE, Eidas

Identificazione senza 

Identità digitale, 

previa registrazione 





Prenotazione nuovi documenti da 

consultare con proposta di data 



Selezione del numero di corda della busta (faldone) 

dopo l’indicazione del fondo/sub-fondo (nel rispetto 

degli inventari disponibili). 

N.B. Nel caso il fondo non sia provvisto di numeri 

di corda delle buste, indicare sempre il numero «1»



Istruzioni da seguire nel caso di 

richiesta di un determinato 

fascicolo/registro e non della busta



Selezione della sala a seconda della 

motivazione (Conservatoria = Scopi 

amministrativi; sala studio = motivi di 

studio) 

Specifica della richiesta di un singolo 

pezzo (volume, fascicolo, registro) 

Selezione della data e della fascia oraria

Richiesta esecuzione riproduzioni 

con mezzi propri (p.e. tramite 

smartphone) – flag consigliato in 

questa richiesta



Avviso di selezione di un 

pezzo già prenotato: rifare 

la prenotazione indicando 

un altro numero di corda





Sezione notifiche per verifica della 

conferma della prenotazione

(da effettuare sempre)



Verifica della conferma della 

prenotazione (da effettuare sempre)
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