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TARIFFARIO PER LA RIPRODUZIONE E CONCESSIONE DEGLI SPAZI DEI BENI CULTURALI IN CONSEGNA ALL’ARCHIVIO DI 

STATO DI NOVARA AI SENSI DEL D.M. n. 108 del 21 MARZO 2024 

 
 

1. RIPRODUZIONE DI DOCUMENTI ARCHIVISTICI 
 

 

1.1. Riproduzioni senza scopo di lucro, effettuate con mezzi propri 

Tipologia di riproduzione 
Mezzo di acquisizione  Tariffa unitaria 

Riproduzione effettuata da soggetti pubblici o privati di singoli documenti, fascicoli 
e disegni, non sottoposti a limitazioni di consultabilità ai sensi degli artt. 122-127 del 
D.Lgs. 42/2004, con mezzi propri e senza scopi di lucro nel rispetto dell’art. 108, 
comma 3bis del D.Lgs. 42/2004. Le riproduzioni dovranno essere effettuate non 
utilizzando stativi, treppiedi o altri mezzi di riproduzione a contatto e in assenza di 
sorgenti luminose   

Personale  Gratuito 
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1.2. Riproduzioni senza scopo di lucro, effettuate con i mezzi e dal personale dell’Archivio di Stato di Novara: 

Tabella 1  

Tipologia di riproduzione Mezzo di 
acquisizione 

Dimensione massima 
documento originale 

Formato 
immagine 

Tariffa unitaria per 
immagine ottenuta 

Immagine digitale in bianco/nero o a colori, ad alta 
risoluzione (minimo 300 dpi, profondità colore a 24bit e 
formato JPG) 

Scanner planetario A2 JPG/TIF (su 
richiesta 
esplicita) 

7,00 € 

Immagine digitale in bianco/nero, a bassa risoluzione (72 
dpi, profondità di colore almeno 24bit) per l’uso web 

Scanner A2 JPG/TIF (su 
richiesta 
esplicita) 

5,00 € 
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1.3. Uso delle riproduzioni per finalità prive di lucro e per pubblicazioni di carattere scientifico, didattico, o per esercizio 
del diritto di cronaca 

Nessun canone è dovuto per le riproduzioni richieste o eseguite da privati per uso personale o per motivi di studio, ovvero da soggetti pubblici o privati per 
finalità di valorizzazione o di studio, purché attuate senza scopo di lucro (articolo 108, comma 3, del Codice dei beni culturali e del paesaggio). 
L’utilizzo delle immagini dovrà essere effettuato nel rispetto delle disposizioni previste dalle Regole deontologiche per il trattamento a fini di archiviazione nel pubblico 
interesse o per scopi di ricerca storica del 19 dicembre 2018, pubblicate ai sensi dell’art. 20, comma 4, del D.lgs. 10 agosto 2018, n. 101, degli artt. 122-127 del 
Codice dei beni culturali e del paesaggio e del Regolamento Europeo 2016/679 in materia di protezione dei dati personali – GDPR. 
Inoltre, sono gratuite le pubblicazioni di immagini intese come espressione dello studio, libera manifestazione del pensiero o espressione creativa, 
promozione della conoscenza del patrimonio culturali ai sensi del succitato art. 108, comma 3bis del Codice dei beni culturali e del paesaggio. 
In particolare sono gratuite: 
 

1. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso per i volumi a cui viene riconosciuto dall’ente concedente un carattere scientifico (contributi in volume, 
atti di convegni nazionali ed internazionali) e accademico; 

2. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso per volumi e riviste a cui viene riconosciuto dall’ente concedente un contenuto divulgativo e didattico; 
3. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso per i cataloghi d’arte, di mostre e manifestazioni culturali con tiratura fino a 4000 copie; 
4. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso per le riviste scientifiche e di Classe A di cui agli elenchi dell’Agenzia nazionale di valutazione del 

sistema universitario e della ricerca (ANVUR); 
5. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso per pubblicazioni in giornali e periodici nell’esercizio del diritto-dovere di cronaca; 
6. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso destinate alle pubblicazioni liberamente accessibili da chiunque senza il pagamento di un prezzo (c.d. 

open access); 
7. Le riproduzioni di beni culturali eseguite autonomamente da chiunque (come ad esempio studenti, studiosi, ricercatori, docenti universitari) effettuate 

a scopo non lucrativo e non destinate alla vendita; 
8. Le riproduzioni di beni culturali e il loro riuso per la realizzazione del materiale espositivo, scientifico, didattico e divulgativo di mostre e 

manifestazioni culturali organizzate da un organo del Ministero ovvero da enti pubblici e privati per finalità di valorizzazione del patrimonio culturale 
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9. attuate senza scopo di lucro. Nel caso di richieste relative a un elevato numero di immagini, la gratuità può essere concessa solo nell’ambito di accordi 
di collaborazione istituzionale. Si precisa che il biglietto di ingresso non è di per sé sufficiente a caratterizzare una iniziativa di valorizzazione come a 
fine di lucro, ma va valutato l’insieme delle circostanze in cui si realizza l’iniziativa stessa. 

 
I richiedenti sono comunque tenuti al rimborso delle spese eventualmente sostenute dall’Archivio di Stato di Novara per eseguire le riproduzioni.  
 
 

1.4. Uso delle riproduzioni per finalità diverse da quelle previste al paragrafo 1.3 

 
Nei casi in cui l’utilizzo delle fotoriproduzioni siano effettuate per pubblicazioni con finalità diverse rispetto a quelle indicate al paragrafo 1.3, ovvero di 
natura commerciale e di lucro, oltre agli eventuali costi sostenuti dall’Archivio di Stato di Novara, si applica il canone calcolato secondo i coefficienti previsti 
per le relative tipologie di riproduzioni e quantitativi indicati ai paragrafi A.2.2. e A.2.2.1 del D.M. 21 marzo 2024, n. 108, utilizzando, comunque, quale tariffa 
base la Tabella 1 del presente Tariffario. 
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2. CONCESSIONE IN USO DEGLI SPAZI 
 

Lo spazio concedibile per eventi organizzati dal Ministero, in collaborazione con il Ministero o a terzi per finalità non lucrative/non commerciali o 
lucrative/commerciali è individuato nella “ex Chiesa della Maddalena dell’Archivio di Stato di Novara”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La Sezione B del D.M. 21 marzo 2024, n. 108, definisce le diverse casistiche in cui si ricomprende la concessione dell’uso di spazi a scopo individuale o privato 
all’interno degli Istituti e luoghi della cultura. 
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Sono esclusi dai canoni di concessione: 

 le somme da destinare al personale del Ministero della cultura per lo svolgimento delle prestazioni finalizzate a garantire la tutela del patrimonio culturale e la 
sicurezza dei luoghi e degli utenti, da erogarsi dal terzo concessionario o autorizzato, secondo le modalità di cui all’articolo 1, comma 315 della legge 27 dicembre 
2017, 205 e di cui alla Circolare della Direzione generale Bilancio n. 36 del 9 aprile 2018; 

 le spese connesse all’eventuale cauzione richiesta dal concedente a garanzia del risarcimento da danni a cose o a persone, ai sensi dell’articolo 108, comma 4, del 
D.Lgs. 42/2004. 

 
 

2.1. Canoni non richiesti per uso degli spazi dell’Archivio di Stato di Novara 

Non sono richiesti canoni di concessione al verificarsi di una delle seguenti casistiche: 

 l’evento rientra pienamente nelle finalità istituzionali dell’Archivio di Stato di Novara, ed è promosso direttamente dall’Archivio di Stato di Novara, che risulta 
essere il principale organizzatore in eventuale collaborazione con altri enti pubblici o istituzioni culturali; 

 il progetto tecnico-scientifico è definito unitamente con l’Archivio di Stato di Novara e/o attraverso la presenza, nel Comitato scientifico o nel Comitato 
organizzatore della manifestazione o dell’evento, di un delegato dell’Archivio di Stato di Novara o del Ministero. 

 L’evento è organizzato nell’ambito di collaborazioni istituzionali tra l’Archivio di Stato di Novara ed enti pubblici e privati per finalità di valorizzazione del 
patrimonio culturale. 

 

2.2. Calcolo della tariffa base per uso degli spazi dell’Archivio di Stato di Novara 

L’autorizzazione alla concessione è subordinata alla preliminare verifica di tutte le seguenti condizioni: 

 Idoneità delle attività previste ai fini della sicurezza del patrimonio culturale conservato, dal rischio di danneggiamento di tutti i beni, mobili e immobili, 
conservati nello spazio oggetto della concessione; 
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 Idoneità delle attività previste ai fini della sicurezza del personale interno e di tutti i soggetti esterni che vi accedono; 

 Effettiva disponibilità del personale interno a prestare servizio e supporto durante le attività di concessione.  
 

Nel caso in cui l’evento previsto non rientri nell’orario di ordinaria apertura dell’Archivio di Stato di Novara, il via libera alla concessione sarà subordinato alla 
preventiva contrattazione con le parti sindacali.  

La tariffa applicabile per la concessione degli spazi è determinata, ai sensi del paragrafo B.2 del D.M. 21 aprile 2024, n. 108, dall’Archivio di Stato di Novara, con 
particolare riferimento all’estensione dello spazio oggetto della concessione e al relativo livello di pregio.  

Il canone stabilito da questa Amministrazione è di seguito così individuato: 

 Tabella 2 

Dimensione dello spazio Classe di pregio Tariffa 

435 mq. circa Eccezionale € 500,00 
   

Il canone si intende a giornata lavorativa di 7 ore e 42 minuti. Nei casi in cui le attività richieste richiedano un numero di ore inferiori, la relativa tariffa sarà applicata in 
proporzione alle ore effettivamente richieste, parametrate alla giornata lavorativa, ovvero a € 500,00 / 7,7 ore, ovvero a 65,00 euro l’ora. Nei casi in cui le attività richiedano diversi giorni, si 
dovrà moltiplicare il canone giornaliero per il numero esatto di giornate previste. 
 
Nelle ipotesi previste dalle Sezioni B.3 e C del succitato D.M. 21 marzo 2024, n. 108, il relativo canone potrà essere ridotto o azzerato. 
 
 

IL DIRETTORE 
                                                                                                           (dott. Davide Bruno De Franco) 
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